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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA NEGOSLAVCI
PETROVACKA 2, 32239 NEGOSLAVCI
KLASA:011-02/26-01/05

URBROYJ: 2196-72-26-04

Negoslavci, 10.06.2026.godine

Na temelju clanka 56. Zakona o proracunu (,,Narodne novine* br. 144/21), ¢lanka 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine“ broj 111/18 i1 83/23), c¢lanka 10. Pravilnika o
mjerilima 1 na¢inu koriStenja nenamjenskih donacija i vlastitih prihoda Vukovarsko srijemske
zupanije KLASA: 402-01/26-01/05, URBROJ:2196-01-26-1 (,,Sluzbeni vjesnik* Vukovarsko-
srijemske Zupanije, br. 7/26) i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Negoslavci, Skolski odbor
Osnovne Skole Negoslavci na svojoj 9. sjednici odrzanoj dana 15.05.2026. godine donio je

PRAVILNIK O DONACIJAMA I VLASTITIM PRIHODIMA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se mjerila, postupanje zaposlenika Osnovne Skole Negoslavci 1
nacin koristenja prilikom primanja donacija i ostvarivanja vlastitih prihoda, a sukladno vaze¢im
pravnim propisima koji reguliraju odnosnu materiju.

Clanak 2.

Donacije predstavljaju prijenos sredstava bez protucinidbe prema davatelju tih sredstava.
Primljene donacije mogu biti u novcu ili naravi.

Donacije mogu biti namjenske 1 nenamjenske.

Skola donacije prima od pravnih i fizi¢kih osoba.

Vrijednost donacija nije odredena.

Vlastiti prihodi Skole kao proradunskog korisnika iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika su prihodi koje
korisnici ostvaruju obavljanjem poslova na trZistu i u trZiSnim uvjetima, a koje poslove mogu
obavljati 1 drugi.

Vlastitim prihodima ne smatraju se:

- prihodi koje korisnik ostvari od nadleznog proracuna za financiranje redovne djelatnosti,

- pomo¢i od JLS-a, ministarstva i1 drugih institucija u sustavu javnog sektora,

- prihodi ostvareni namjenski s ciljem provedbe EU projekata,

- prihodi od namjenskih donacija,

- prihodi za posebne namjene.

- prihodi od koncesija i koncesijskih odobrenja,

- prihodi od prodaje ili zamjene imovine,

- naknade s naslova osiguranja,

- drugi prihodi u skladu s vaze¢im propisima.



I. DONACIJE U NOVCU

Clanak 3.

Donacije u novcu mogu biti namjenske i nenamjenske.

Donacije u novcu donator uplacuje na poslovni raéun Skole: IBAN HR9823900011500265388,
otvoren kod HRVATSKE POSTANSKE BANKE d.d.

Pod stavkom ,,opis pla¢anja* donator naznacuje namjenu donacije.

Ako upla¢ena donacija nije namjenska, ravnatelj postupa sukladno ¢lanku 14. ovog Pravilnika.
Voditelj raunovodstva dalje postupa prema racunovodstvenim pravilima i propisima.

II. DONACIJE U NARAVI

Clanak 4.

Za donacije u naravi potrebno je izvrSiti najavu donacije od strane donatora usmenim ili
pismenim putem ravnatelju Skole s obrazloZzenjem o razlogu, vrsti i vrijednosti donacije.
Zaprimanje najava donacije u naravi vr§i se u Tajnistvu Skole ili putem sluzbene adrese
elektronicke poste Skole.

Ravnatelj, ukoliko se slaze s primanjem donacije u naravi, upucuje primljenu elektroni¢ku postu
ili pismo namjere na daljnje postupanje Povjerenstvu za primanje donacija sukladno odredbama
ovog Pravilnika.

Ukoliko se ne slaze, ravnatelj pismenim putem u primjerenom roku obavjestava potencijalnog
donatora o nepostojanju potrebe za donacijom u naravi.

Clanak 5.

U sludaju da Skola ili zaposlenik Skole predlaZe stjecanje donacije u naravi, potrebno je
pribaviti suglasnost ravnatelja Skole.

Nakon toga predlagatelj moze zatraziti donaciju u naravi sukladno nacinu na koji to predvida
potencijalni donator, poStujuéi pozitivne pravne propise, uz obvezu dostavljanja primjerka
dopisa/e-poste/obrasca predsjedniku Povjerenstva za primanje donacija.

Ravnatelj, u skladu s ovlastima iz ¢lanka 72. Statuta Skole, mozZe biti predlagatelj stjecanja
donacije u naravi te se na odgovarajuci nacin primjenjuje odredba stavka 2. ovog ¢lanka 1
odredbe ¢lanka 9. ovog Pravilnika.

III. NAMJENSKE DONACIJE

Clanak 6.

Namjenske donacije su donacije u naravi ili novcu ostvarene od fizic¢kih ili pravnih osoba,
neprofitnih organizacija, trgovackih druStava 1 ostalih subjekata bez bilo kakve naknade ili
protucinidbe.

Namjenske donacije moraju se iskoristiti za to¢no odredenu namjenu za koju su dobivene.
Ako je rije¢ o namjenskoj donaciji u novcu, namjena ¢e se navesti pod stavkom ,,opis placanja®.
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U slucaju opravdanog neiskoristavanja dijela ili cijele donacije za odredenu namjenu, potrebno
je pribaviti prethodnu suglasnost donatora za koriStenje donacije u sli¢nu ili drugu svrhu ili u
iznimnim situacijama odlukom Skolskog odbora uzimajuéi u obzir namjenu te trenutne potrebe
iskoristiti preostala sredstva isklju¢ivo za poboljsanje i unapredenje uceni¢kog standarda,
nastave i procesa obrazovanja i u skladu s primarnom djelatno$éu Skole.

Prilikom odlu¢ivanja Skolskog odbora u koju svrhu ¢e se iskoristiti preostala sredstva, potrebno
je postovati nacelo kojim se namjenska sredstva moraju koristiti iskljucivo u svrhu poboljsanja
1 unapredenja ucenickog standarda, nastave i procesa obrazovanja.

Clanak 7.

Ravnatelj odlukom imenuje Povjerenstvo za primanje donacija.

Povjerenstvo iz stavka 1. ovog ¢lanka ima neparan broj ¢lanova.

Povjerenstvo ¢ine najmanje 3 ¢lana, a po odluci ravnatelja broj ¢lanova moze biti 1 veéi uz
obveznu primjenu stavka 2. ovog ¢lanka.

Clanak 8.

Povjerenstvo za primanje donacija djeluje i odlucuje na sjednicama.

Povjerenstvo ima predsjednika kojeg ¢lanovi izabiru medu sobom vecinom glasova svih
¢lanova na rok od tri (3) godine.

Predsjednik na temelju zaprimljenih i prihva¢enih najava o donacijama u naravi ili nov¢anih
namjenskih uplata saziva sjednicu Povjerenstva.

O svojem radu Povjerenstvo sastavlja zapisnik.

Zapisnik vodi osoba koju medu sobom odaberu ¢lanovi.

Povjerenstvo odluke donosi ve¢inom glasova svih ¢lanova.

Ukoliko se povjerenstvo sastoji od minimalnog broja ¢lanova iz ¢lanka 7., stavka 3., prilikom
donoSenja odluke potrebna je prisutnost svih ¢lanova, osim u slu€aju vise sile ili nekog drugog
opravdanog razloga o cemu se zabiljesSka obavezno stavlja u zapisnik.

U slucaju kada Povjerenstvo €ini pet clanova 1 viSe, potrebna je prisutnost natpolovi¢ne vecine
¢lanova.

Clanak 9.

Povjerenstvo je duzno zaprimiti dobivenu donaciju.

Povjerenstvo sastavlja zapisnik koji obavezno sadrzi:

- datum zaprimanja donacije,

- podatke o donatoru — ime 1 prezime/puni naziv i ime i prezime zastupnika, OIB i adresa,
- predmet donacije — specifikacija predmeta/opreme/sredstva (naziv i namjena),

- koli¢inu, odnosno financijski iznos

- internu procjenu vrijednosti ako je rije¢ o donaciji u naravi,

- potpis svih ¢lanova Povjerenstva.



Clanak 10.
Za odredivanje procijenjene vrijednosti donacije u naravi, clanovi Povjerenstva mogu koristiti
dostupne informacije s trzista, informacije dostupne od Porezne uprave, informacije dostupne
na internetskim stranicama ili iskustveno. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Povjerenstva te se isti
potpisan i ovjeren, uz ostalu dokumentaciju dostavlja voditelju racunovodstva koji ¢e izvrsiti
uknjiZzenje donacije i postupiti prema daljnjim racunovodstvenim pravilima.

IV.  UGOVOR O DONACUJI

Clanak 11.

U slucaju prihvacanja donacije u naravi sastavlja se ugovor o donaciji.

Poslove oko sklapanja navedenog ugovora obavlja tajnik Skole.

Ugovor o donaciji potpisuje ravnatelj Skole u tri primjerka od kojih Skola zadrzava dva.
Po sklapanju ugovora po jedan primjerak istoga dostavlja se u tajnistvo i u raunovodstvo.

Clanak 12.

Ravnatelj o dobivenim donacijama obavjestava Skolski odbor na sjednici koja slijedi po
primanju donacije.
Clanak 13.

Ako donator predvida slanje izvjeS¢a vezano uz izvrSenje donacije, tajnik Skole ¢e sukladno
odredenim rokovima dostaviti navedeno donatoru.

V. NENAMJENSKE DONACIJE

Clanak 14.

Nenamjenske donacije, u smislu ovoga Pravilnika, su prihodi ostvareni od fizickih osoba,
neprofitnih organizacija, trgovackih druStava i ostalih pravnih osoba, odnosno subjekata bez
bilo kakve naknade ili protuc¢inidbe, a kojima namjena nije utvrdena.

Navedene donacije moraju se iskoristi isklju¢ivo u svrhu poboljSanja 1 unaprjedenja ucenickog
standarda, nastave i procesa obrazovanja i u skladu s primarnom djelatno$¢u Skole.

Najava nenamjenskih donacija od strane donatora pocinje upucivanjem pisma namjere
ravnatelju Skole o vrsti i vrijednosti donacije.

Skolski odbor, na prijedlog Ravnatelja, donosi odluku o prihvacanju ili neprihvacanju
nenamjenske donacije te o na¢inu koristenja prihvac¢ene donacije.

Ravnatelj pisanim putem izvje$¢uje donatora o prihvacanju/neprihvac¢anju donacije.

U slu¢aju donosenja odluke o prihvaé¢anju i nadinu koristenja donacije, ravnatelj Skole i donator
sklapaju ugovor o donaciji.

Ugovor o donaciji iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne sklapa se ako je donator fizicka osoba.
Ukoliko je vrijednost nenamjenske donacije ve¢a od 10.000,00 EUR odluka o prihvacanju i
nacinu koristenja donacije moze se donijeti tek po dobivenoj suglasnosti Osnivaca Skole.



O koristenju nenamjenskih donacija do visine financijskog praga utvrdenog u prethodnom
stavku ovog ¢lanka odluéuje ravnatelj Skole sukladno ovlastima koja proizlaze iz &l. 72. Statuta
0.8 Negoslavci.

Clanak 15.
Skola, koji je primila nenamjensku donaciju, duZna je na svojoj mreZnoj stranici, na lako
dostupan 1 pretraziv nacin i u strojno Citljivom obliku, objaviti informacije o primljenoj
nenamjenskoj donaciji (podaci o donatoru, vrsti i vrijednosti donacije).
Dobivene donacije ne mogu se koristiti za sponzorstva i donacije.
Stjecanje nefinancijske dugotrajne imovine bez naknade (sredstvima nenamjenske financijske
donacije ili donacije nefinancijske dugotrajne imovine u fizickom obliku), ako bi takvo
stjecanje prouzroCilo znacajnije troskove za Osnivaca, odnosno Vukovarsko-srijemsku
zupaniju moguce je samo uz prethodnu suglasnost Osnivaca Skole.

VI.  ROKOVI KORISTENJA DONACIJA

Clanak 16.

Namjenske i nenamjenske donacije koristiti ¢e se u predvidenim rokovima odredenima
namjenom/projektom ili u primjernom roku, ovisno o potrebi od dana dobivanja, a u pravilu u
tekucoj proracunskoj godini.

Clanak 17.

Donacije koje nisu iskoristene u teku¢oj godini prenose se u proracun za tekucu prora¢unsku
godinu.

VII. VLASTITI PRIHODI I NACIN KORISTENJA

Clanak 18.
Vlastitim prihodima Skole smatraju se prihodi koji se ostvaruju od:
zakupa prostora, opreme, zemljiSta te najma stanova, obrazovanja odraslih, prodaje vlastitih
proizvoda ucenickih zadruga, proizvodne ili usluzne djelatnosti za tre¢e osobe, nakladnicke
djelatnosti, ostalih poslova na trziStu 1 u trziSnim uvjetima i drugi prihodi sukladno vaze¢im
propisima.

Clanak 19.
Vlastiti prihodi iz ¢lanka 2. stavka 2 ovog Pravilnika koriste se za:
- podmirenje rashoda nastalih obavljanjem poslova iz kojih su ostvareni,
- podmirenje obveza po ugovorima o dugoro¢nim zajmovima i kreditima, a koje je Skola
sklopila sukladno odredbama ¢lanka 127. Zakona o proracunu,
- Podmirenje neprihvatljivih troSkova u projektima koji su financirani sredstvima Europske
unije, a koja su duzni uplatiti u prora¢un Europske unije na temelju zahtjeva za uplatu nadleZnih
tijela Europske unije.



Nakon podmirenja rashoda iz stavka 1. ovog ¢€lanka preostali pnhod1 mogu se Koristiti za:

- podmirivanje rashoda za razvoj svoje djelatnosti,

- podmirenje ostalih rashoda redovne djelatnosti

- preuzimanje obveze iz ugovora koji zahtijevaju pla¢anje u slij edeéim godinama, a koja ¢e se
financirati vlastitim prihodima, isklju¢ivo na nacin propisan ¢lankom 48. Zakona o proraunu,
- podmirenje drugih rashoda i obveza sukladno vaze¢im propisima.

VIII. OBJAVAI EVIDENCIJA O DONACIJAMA I VLASTITIM PRIHODIMA

Clanak 20.

Sukladno &lanku 10. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN25/13, 85/15, 69/22), Skola
na kraju kalendarske godine na web stranici objavljuje popis i vrijednosti primljenih donacija
za tu kalendarsku godinu pri tome postujuci odredbe Opce uredbe o zastiti podataka (GDPR) i
drugih propisa.

Clanak 21.
U sludaju primitka nenamjenskih donacija i ostvarenja vlastitih prihoda Skola kao proraunski
korisnik duZna je podnositi nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Vukovarsko-srijemske Zupanije
polugodis$nje i godi$nje izvjeSce o ostvarenju i koriStenju nenamjenskih donacija i vlastitih
prihoda.
Ostvarene nenamjenske donacije i vlastite prihode Skola je duZna evidentirati sukladno
propisima kojima je uredeno prora¢unsko racunovodstvo.
NadleZzno upravno tijelo osnivaca moze zatraZiti Izvjestaj o izvrSenju i koristenju vlastitih
prihoda i nenamjenskih donacija i mimo roka iz stavka 2. ovog ¢€lanka ¢iji ¢e se sadrzaj kao i
rokovi dostave utvrditi u zahtjevu za dostavom Izvjesc¢a.

VIII. Stupanje na snagu

Clanak 22.

Ovaj pravilnik dostavlja se nadleznom upravnom odjelu Vukovarsko-srijemske Zupanije radi
ishodenja prethodne suglasnosti.
Nakon ishodenja prethodne suglasnosti nadleZznog upravnog odjela, ovaj Pravilnik objavljuje
se na oglasnoj plo¢i i mreZnoj stranici Skole.
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole, a primjenjuje se
nakon ishodene prethodne suglasnosti nadleznog upravnog odjela Vukovarsko-srijemske
Zupanije.
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